ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE DI CORIO

REGOLAMENTO D'ISTITUTO E DEGLI ORGANI COLLEGIALI
approvato nella seduta del Consiglio d’Istituto del 27.2.2@0con delibere 18 e 19 del 28 novembre 2003 e
aggiornato con delibere:
n° 18 del 28 giugno 2006, n° 12 del 13 giugno7200°15 del 16 dicembre 20Q® 28 del 25 maggio 2011,
n° 17 dell’8 maggio 2013, n° 41 del 4 dicembr&é20n° 26 del 7 marzo 2019, n. 71 del 28 ottolE92

CAPO |
PROGRAMMAZIONE

Art. 1 Programmazione delle attivita degli organi colleljia

Ciascuno degli organi collegiali, in rapporto gll®prie competenze, programma le proprie attivitastopo di

realizzare, nei limiti del possibile, un ordinatmkimento delle stesse.

Raggruppa a date prestabilite, la discussionegdinaenti su cui sia possibile prevedere con certlezpacessita
di adottare decisioni, proposte o pareri.

Ciascun organo collegiale opera in forma coordirata gli altri organi collegiali che esercitano quetenze
parallele ma con rilevanza diversa in determinadtene.

Art. 2 Piano dell'offerta formativa

La scuola predispone con la partecipazione di tatseie componenti, il Piano dell'Offerta Formatillepiano é

un documento fondamentale poiché costituisce htitte

culturale e progettuale della scuola a livello edivo e organizzativo. Il POF e elaborato dal Gpbedei

Docenti e adottato dal Consiglio d’Istituto. Essoeso pubblico mediante affissione all’'albo di oghésso e
consegnato in forma sintetica, al momento dellez®mni, alle famiglie degli allievi che frequengemo il primo

anno, e ai rappresentanti di classe/sezidn#ée le iniziative didattiche previste (progetéiry uscite didattiche,
partecipazione a concorsi ed iniziative varie) dowio poter essere condivise dalle famiglie e sarantorizzate
soltanto se in regola con le procedure amministvatontabili.

Art. 3 Programmazione d'istituto

All'inizio di ogni anno scolastico, ogni Consiglidi classe, interclasse e intersezione programmettiata
scolastiche facendo riferimento al POF.

Le iniziative dei Consigli di classe, interclasseingersezione, coordinate dal Collegio dei Docestino
sottoposte ai genitori mediante assemblee di disesgene, con particolare cura per le classi ihjzaafine della
condivisione.

Nella formulazione dell'orario delle lezioni saranprioritarie le esigenze didattiche e la distrione delle
singole discipline dovra poter avvenire nel rispetelle capacita e dei tempi di apprendimentoenatbone degli
alunni.

Nella scuola funzionano varie commissioni con cdimgi proposte e coordinamento. | Consigli di clgss
interclasse e intersezione e il Collegio dei Docenbpongono un piano di visite d'istruzione al Gighio
d’Istituto che ne delibera I'attuazione.

Le visite d'istruzione costituiscono iniziativeroplementari alle attivitd programmate dalla scu@ofgercio sono
effettuate per esigenze didattiche, tenendo prieisimitdi formazione generale e culturale.

CAPO Il
ORGANI COLLEGIALI

Art. 4 Disposizioni sul funzionamento degli organi col&gi

La convocazione degli organi collegiali deve essisposta con congruo preavviso, di massima nariore a
cinque giorni rispetto alla data delle riunioni. t@nvocazione deve essere effettuata con lettesttalai singoli
membri dell’organo collegiale e mediante affissi@iéalbo di apposito avviso e deve contenere foeddel
giorno. Di ogni seduta viene redatto processo Verfianmato dal Presidente e dal segretario, stesapposito
registro a pagine numerate.
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Art. 5 Elezioni contemporanee di organi di durata annuale

Per favorire una maggiore affluenza dei genitde alezioni degli organi collegiali di durata aateirelative ai
diversi gradi di scuola, le suddette si effettuargrentro il mese di ottobre, in giorni diversi

Art. 6 Consiglio di Classe Scuola Secondaria di primo grad

Il Consiglio di classe é costituito da tutti i Dotiedi classe, dai genitori rappresentanti eletta¢ Dirigente
Scolastico. E’ convocato dal D.S. secondo un piamouale sottoposto al Collegio dei Docenti 0 shiesta
scritta e motivata di 1/3 dei suoi membri. Il Caftisi si riunisce ordinariamente una volta al mésegre non
coincidenti con l'orario di insegnamento. Il Corggli classe con la presenza dei genitori si soeidi regola
ogni bimestre o con una cadenza diversa se stabitbndiviso durante I'anno scolastico.

I Consigli di Classe possono essere anche convpeaticlassi parallele e, su argomenti comuni odsi c
particolari, a livello di plesso.

Il singolo Consiglio di Classe puo essere convogaseduta straordinaria lungo I'a.s. per probldiparticolare
urgenza e rilevanza e per la discussione di casusaccorra valutare I'opportunita di comminarealganzione
disciplinare o di procedere a provvedimenti urgenti

Il D.S. puo delegare ai Responsabili di Plessorhgito di convocare e presiedere il Consiglio disSk.
Conferita la delega, il D.S. mantiene il dirittoatinvocare e di presiedere i Consigli di Classe.

Art. 7 Consiglio di Interclasse Scuola Primaria

E’ istituito in ogni plesso di Scuola Primaria. pfesieduto, su delega del D.S., dal docente Reapidaglel

Plesso. E’ convocato secondo un piano annualepsstio al Collegio dei Docenti o su richiesta di dé3 suoi
componenti. Anche dopo aver conferito la delegeD.b. mantiene il diritto di convocare e di presied i

Consigli di Interclasse.

Il Consiglio di Interclasse con la presenza deiitpensi riunisce di regola ogni bimestre o con walenza
diversa se stabilito e condiviso durante 'anndasteo.

Il piano annuale prevede altresi Consigli di InteEsse con la sola presenza dei Docenti.

I Consigli di Interclasse possono essere ancheamativper classi parallele.

Si stabilisce che nella Scuola primaria € anchsipibs svolgere riunioni di interclasse per clgsasiallele o per
materia a livello di istituto o a plessi riunitieliambito degli incontri settimanali di programnm@ze previsti a
livello contrattuale nell’orario di servizio (il stddetto “+2"), secondo un piano stabilito annuaiteedal

Collegio dei Docenti.

Art. 8 Consiglio di Intersezione Scuola dell'Infanzia

E’ istituito in ogni Scuola dell'Infanzia, anche pmesenza di una sola sezione.

E’ presieduto, su delega del D.S., dal docente &tesgbile del Plesso.

E’ convocato dal DS, o dal suo delegato, secondaiamo annuale sottoposto al Collegio dei Docenti.

Il Consiglio di Intersezione con la presenza daiitgei si riunisce di regola ogni trimestre o comaucadenza
diversa se stabilito e condiviso durante 'anndasteo.

Il piano annuale prevede altresi Consigli di Iréeisne con la sola presenza dei Docenti.

Nella Scuola dell'Infanzia il Consiglio di Interdeme dei Docenti pud essere sostituito o alterdataConsiglio

di Interplesso che riunisce i plessi di scuola’uédinzia che hanno organizzazione didattica e @wgnazione
uniforme, come stabilito dal Collegio dei Docenti.

Art. 9 Collegio dei Docenti

Il Collegio € costituito da tutti i docenti delltiluto Comprensivo, indipendentemente dal tipo ahtcatto di
lavoro. E’ convocato secondo un piano annuale gostim al Collegio dei Docenti ed ogni qualvolt®ilS. ne
ravvisi la necessita, oppure quando almeno un @ezeuoi membri ne faccia richiesta.

Esso provvede autonomamente a regolamentare itipriymzionamento, il funzionamento dei gruppi avéro
e delle commissioni che sono sua emanazione.

E’ presieduto dal D.S. o, in sua assenza o impetimeal docente Collaboratore Vicario.

Il Collegio pu0 essere convocato anche con sedsggudte per ordine di scuola, o con sedute chevotgano
due ordini di scuola in continuita fra loro (scudell'infanzia-scuola primaria oppure scuola priraaiscuola
secondaria di primo grado) a seconda dei puntrdithe del giorno e delle opportunita del caso.



Art. 10 Prima convocazione del Consiglio di Istituto

La prima convocazione del Consiglio di Istituto,nediatamente successiva alla nomina dei suoi membri
disposta dal Dirigente Scolastico.

Art. 11 Elezione del Presidente e del Vicepresidente dakigbo di Istituto

Nella prima seduta il Consiglio, presieduto dalig@nte Scolastico, elegge, tra i rappresentantigéeitori
membri del Consiglio stesso, il proprio presidente.

L’elezione ha luogo a scrutinio segreto.

Sono candidati tutti i genitori membri del Consigli

E’ considerato eletto il genitore che abbia ottenlat maggioranza assoluta dei voti rapportata atara dei
componenti del Consiglio. Qualora non si raggiudgéta maggioranza nella prima votazione, il Pregele
eletto a maggioranza relativa dei votanti, semjee siano stati presenti alla seduta almeno la piatano dei
componenti in carica. A parita di voti € elettpill anziano di eta.

Il Consiglio puo deliberare di eleggere anche uceyresidente, da votarsi fra i genitori compongi@onsiglio
stesso, secondo le stesse modalita previste pezibae del Presidente.

Art. 12 Convocazione del Consiglio di Istituto e modadit@lgimento delle sedute

Il Consiglio di Istituto & convocato dal Presidedé Consiglio stesso d'intesa con il Dirigente I8stico.

La seduta del Consiglio & preceduta, se necessailla,riunione della Giunta Esecutiva.

Il Presidente del Consiglio é tenuto a disporrediavocazione del Consiglio su richiesta del DirigeBcolastico,
presidente della giunta esecutiva, ovvero di 8i3dmponenti del consiglio stesso.

Nel caso di dimissione del Presidente e del Vicadeste, la convocazione spettera al membro piiaaod’eta
a qualsiasi componente appartenga.

Ogni membro del Consiglio, tramite la G.E , puogmwe argomenti da discutere nelle sedute del @Qbosessi
saranno di norma inseriti nell’ordine del giorndl@seduta successiva alla richiesta.

Alle sedute del Consiglio puo partecipare il Dive¢t dei Servizi Generali e Amministrativi ogni qualta questi
ne rawvisi la necessita o su espresso invito defacante il Consiglio stesso.

Il Direttore dei S.G.A. partecipa alla discussiaona, fino all’attesa riforma degli OO.CC.SS., nondidtto di
voto.

Art. 13 Apertura delle sedute del Consiglio al pubblico

Le sedute del Consiglio d'Istituto sono pubblick&lyo diversa indicazione nella convocazione.

| presenti, al di Ia dei consiglieri, hanno diritiopresentare al Presidente richiesta di interganimerito agli
argomenti all'ordine del giorno. Il Presidente riegla durata degli interventi in modo da garantioenunque il
normale svolgimento della seduta. Quando la seslgeolga in presenza del pubblico il Presidente cansente
che si parli di argomenti riservati riguardantigmre: in tal caso il pubblico viene allontanato.

Annualmente il Consiglio di Istituto invita i ramgsentanti di classe/sezione ed il personale docemdA
dell'lstituto in un’apposita seduta del Consigltesso attraverso inviti scritti anche individuali argomenti di
particolare interesse e per un confronto sull'arel@imdel servizio scolastico.

Al fine di approfondire I'esame di problemi riguardi la vita ed il funzionamento della scuola, afteressino
anche comunita locali o componenti sociali operaptle comunita stesse, il Consiglio di Istitutd,vdlta in
volta con apposite delibere, puo invitare a papi@ alle proprie riunioni con facolta di parolappresentanti
della Provincia, dei Comuni interessati, delle CaitiuMontane, delle Organizzazioni Sindacali depfatori
dipendenti o autonomi operanti nella zona di coemed dell’lstituto. L'invito viene rivolto dal Priglente su
mandato del Consiglio.

Art. 14 Pubblicita degli atti

La pubblicita degli atti del Consiglio di Istitu® disciplinata dall'art. 43 del T.U. n° 297 del 46994, gia
art.27 del D.P.R. 31.5.74 n.416. Essa deve avvemit® il temine massimo di otto giorni dalla relatseduta
del Consiglio mediante affissione, in apposito attella sede centrale dell'lstituto, della documgittae
fondamentale inerente le deliberazioni adottategudaverranno esclusi gli atti e le deliberazioohcernenti le
singole persone salva contraria richiesta degéregsati. In ogni singolo plesso, invece, sar&sdfi’elenco
delle deliberazioni. | suddetti atti restano afffgso alla seduta successiva.

Il verbale & consegnato dal segretario del ComsalDirigente Scolastico; esso resta a disposizinrDirezione
per la consultazione degli interessati.



Art. 15 Giunta Esecutiva

La Giunta Esecutiva risulta costituita da un doeeda un rappresentante del personale ATA e daeluiéori.
Della Giunta fanno parte, di diritto, il D.S. clteedresiede e il Direttore Amministrativo.

La Giunta Esecutiva predispone il Programma Annuaiepara i lavori del Consiglio d'Istituto, fermestando
il diritto d'iniziativa del Consiglio stesso, e @fesecuzione delle relative delibere.

Art. 16 Organo di garanzia

A tale organo possono ricorrere sia gli alunni chenitori, per eventuali giustificazioni dell’o@do dei propri
figli.

I Comitato di Garanzia sara costituito da due dticéa i quattro proposti dal Collegio Docentg due genitori,
proposti dal Consiglio d’Istituto, e da un rappresate del personale ATA e sara presieduto da encubi
membri nominato dal Dirigente Scolastico.

Esso dura in carica tre anni.

Art. 17 Convocazione del Comitato per la valutazione deliz® degli insegnanti

I Comitato & convocato dal Dirigente Scolastico

a) in periodi programmati per la valutazione del sgosrichiesta dai singoli docenti interessati,

b) alla conclusione dell'anno prescritto, agli effetélla valutazione del periodo di prova degli insagi con
rapporto di lavoro a tempo indeterminato.

c) ogni qualvolta se ne presenti la necessita.

CAPO llI
ASSEMBLEE

Art. 18 Assemblea di classe/sezione

E’ formata dai genitori della classe/sezione. Pageee convocata:

a) dal genitore rappresentante della classe/sezione

b) da almeno 1/3 dei componenti,

c¢) dagli insegnanti della classe/sezione,

d) dal Dirigente Scolastico.

Possono partecipare gli insegnanti del Plessojrig@&hte Scolastico, i componenti del Consigliolgtituto se
espressamente indicato nel documento di convoaazion

Essa viene autorizzata dal Dirigente Scolasticochiesta scritta del proponente e con esplicitazidell’ordine
del giorno.

Art. 19 Assemblea di plesso

E’ formata da tutti i genitori del Plesso. Puo essmnvocata:

a) dai genitori rappresentanti delle classi/sezi@hiPlesso,

b) da almeno 1/3 dei componenti,

c) dal Consiglio di Istituto,

d) dal docente Responsabile di Plesso,

e) dal Dirigente Scolastico.

Possono partecipare gli insegnanti del Plesso,Sl.,0 componenti del Consiglio di Istituto se egzamente
indicato nel documento di convocazione.

Essa viene autorizzata dal Dirigente Scolasticoctiesta scritta del proponente e con esplicitazidell’ordine
del giorno.

Art. 20 Assemblea d'Istituto

E’ formata da tutti i genitori dell’lstituto. PuGsere convocata:
a) dai genitori rappresentanti delle classi/sezufiiIstituto,

b) da almeno 1/3 dei componenti,

c¢) dal Consiglio di Istituto,

d) dal Dirigente Scolastico.



Possono partecipare gli insegnanti del Plesso,Sl.,0 componenti del Consiglio di Istituto se egzamente
indicato nel documento di convocazione.

Essa viene autorizzata dal Dirigente Scolasticocsuesta scritta del proponente e con esplicitazidell'ordine
del giorno.

Art. 20 bis —-Comitato dei Genitori

Possono essere costituiti dei Comitati dei Gengoriniziativa dei rappresentanti dei genitori.

Il Comitato dei Genitori deve darsi un Regolamemeo il proprio funzionamento che viene posto irons al
Consiglio di Istituto (art. 45 D.Lgs 297/94)

Si recepisce in proposito il Regolamento del Cotmitiei Genitori dell’Istituto Comprensivo di Commstituitosi
nel mese di marzo 2011 .

Art. 21 Norme comuni

Le assemblee sono presiedute: dal Dirigente Stmdasial Presidente del Consiglio di Istituto, dadcente
Responsabile di Plesso, da un genitore, a secomtiald ha convocate.

Il Presidente coordina gli interventi, sceglie egretario per la verbalizzazione ed e il respomhsalal regolare
svolgimento della seduta e del rispetto delle norme

Data e orario delle assemblee devono essere a#ttrmeventivamente dal Dirigente Scolastico,uslg deve
autorizzare anche I'eventuale invito a personearst alla scuola.

| verbali delle riunioni sono inviati alla Direzien

CAPO IV
FUNZIONAMENTO

Art. 22 Orario delle Scuole dell'lstituto

Tutte le scuole dell'lstituto Comprensivo funzionanokase agli orari e ai tempi scuola stabiliti nel P
ciascun ordine di scuola e plesso, tenendo anatte,quer quanto possibile, delle richieste efegttudai genitori
all'atto delle iscrizioni.

Art. 23 Calendario Scolastico

Entro il mese di giugno di ciascun anno scolasticGonsiglio d'lstituto, avvalendosi delle facoléhe la
normativa prevede, conferma o modifica il calermladolastico proposto dalla Regione per I'annoastimo
successivo, adattandolo alle esigenze derivantP@dd nel rispetto dei 200 giorni minimi di leziorel monte
ore annuale, pluriennale o di ciclo previsto pesifgole discipline ed attivita obbligatorie.

Esso viene pubblicizzato all'utenza e inviato aim@oi afferenti all’'Istituto Comprensivo.

CAPOV
ISCRIZIONE DEGLI ALUNNI

Art. 24 Regole generali per le iscrizioni

Le iscrizioni degli alunni ai vari ordini di scuokvvengono tenendo conto delle relative disposiziegislative
inerenti la formazione delle classi, la capienzdledaule, la presentazione dei documenti mediante
autocertificazione, il tempo scuola previsto d&@ JF. che sara portato a conoscenza delle famiglienhpo utile
prima della scadenza dei termini previsti per ¢eizoni.

Le richieste di iscrizione di alunni non residesdino accolte con riserva, subordinatamente alleecap delle
aule e nel rispetto della normativa vigente.

Fatto salvo il cambio di residenza e/o domiciliotrasferimento &€ concesso dal Dirigente Scolastigo per
gravi e comprovati motivi.

Art. 24 bis . Criteri per la formazione delle classe sezioni (delibera n°22 del 19-1-2009 aggiornaiia9-2-
2011 con delibera guadro n°18)
Scuola dell'infanzia
» mantenimento dell’orario massimo fino a 42,5 oi|édore 8 alle ore 16,30);
» formazione di sezioni eterogenee per eta e perdesmypola richiesto fino alla concorrenza della eapa
delle sezioni.




Scuola primaria
» Rispetto della capienza delle aule per la formazidelle classi/pluriclassi;

» Mantenimento dell’attuale articolazione oraria ciegue plessi dell’Istituto;
» formazione delle mono-classi o pluriclassi con ioraniforme per tutti gli alunni nell’ambito di gaun
plesso;
Scuola secondaria di primo gradtelibera del 9-2-201)1
» Formazione flessibile delle classi e non per tesqamla, pur garantendo a tutti il tempo scuolaiesto,
offrendo il terzo pomeriggio agli alunni proveniendialle due sezioni parallele i cui genitori hanno
chiesto il tempo prolungato.

Art. 24 ter - Criteri per 'assegnazione dei doceritalle classi.

Il Consiglio di Istituto all’'unanimita dei 12 comgieri presenti esprime parere favorevole all’atith del criterio
della massima continuita didattica possibile nefiiegnazione dei docenti alle classi. (Gia delibérd7 del 24-
6-2009).

Art. 24 quater - Criteri per 'accoglienza degli aunni nei plessi del nostro Istituto.

Per quanto concerne i criteri per la formazionéedelasse delle sezioni riconfermano i criteri déiberati con
delibera n° 21 del 3-01-2008, riconfermati con &iltkra n°9 dell’'8-2-2010 e n°18 del 9-2-2011, peidnati
con delibera n°41 del 4-12-2013, che qui si ripostgper comodita di consultazione e per pubblicimree
all'albo, come previsto dalla C.M. n° 4 del 15-0062 e confermato dalle annuali circolari ministersalle
iscrizioni.

1) capacita ricettive del plesso e delle singole ;quie effetto del disposto di cui al punto 5.6 Q1. 26-
08-1992 (normativa anti-incendio) le aule dellacdaisecondaria di primo grado non possono ospitare
piu di 25 alunni, sia a Corio sia a Rocca;

2) Priorita ai residenti o assimilati, con particolaiferimento alle scuole di Benneedasi il Regolamento
di Istituto per I'accoglienza dei bambini della staudell'infanzia a Benne, zona di confine fra foaz
appartenenti a pit comuni; si riporta sotto, penadita di consultazione, estratto dell’art. 25 del
Regolamento;

3) Accoglienza di alunni anche non residenti, nell'#mbdelle capacita recettive del plesso e delleathe
possa consentire stabilita di organico e continditiattica nel tempaconsiderando il trend dei residenti
e delle iscrizioni in ottica pluriennale

4) Rispetto della scelta dei genitori richiedenti Eeron comporta diminuzione di clasaccordi specifici
su casi individuali che non penalizzino il funziamento del plesso;

5) Informazione ai Comuni circa liscrizione di norsigentied eventuali accordi specifici per la loro
accoglienza;

6) Nelle scuole dell'infanzia, considerata le capam@ettive dei locali, si pud arrivare ad un massiin26
alunni per sezione, ma il primo elenco di ammetiisits d’intesa con i docenti dopo le iscrizionstzra
alcuni posti per eventualmente assorbire nuoviraJusoprattutto di 5 anni, nuovi residenti, rendend
definitivo e completo I'elenco degli ammessi altilo di settembre, garantendo per quanto possibile
l'informazione tempestiva alle famiglie che hanmeessita di sapere se i loro figli sono stati agcol

7) 1 bambini residenti che compiono tre anni dopdlildicembre precedono i bambini di maggiore eta non
residenti;

a) I'ammissione dei bambini e delle bambine anticipatae nella scuola dell'infanzia, potra avveniia,
presenza di posti e secondo i criteri del Regolamerterno di Istituto, nel mese di gennaio dedl!ali
riferimento o anche prima di tale data secondositiea insegnanti e genitori, attraverso un peridido
inserimento adeguato al loro livello di autonomia;

b) le sezioni che accolgono bambini anticipatari n@sspno avere piu di 25 bambini, pertanto non si
superera detto limite per fare posto a bambincgratari.

8) | bambini in lista d’attesa in un plesso possorseesaccolti in altri plessi dell’Istituto fino al
raggiungimento della capacita ricettiva del singuksso; i Comuni di riferimento saranno coinvpér
la concorrenza delle maggiori spese delle fammigrette a spostarsi per avere il servizio di lscuo
dell'infanzia.




Art. 24 quinter - Criteri di precedenza in caso didomande di iscrizione in eccedenza nella scuola praria

e secondaria di primo grado (delibera del 9-2-2011

Qualora le richieste di tempo pieno / tempo proaéingsiano superiori ai posti disponibili, si adoiteno i
seguenti criteri di precedenza:

alunni residenti;

alunni disabili bisognosi del tempo pieno o prolaiag

alunni con un solo genitore;

alunni con genitori entrambi lavoratori (motivildivoro documentabili);

alunni con bisogno di assistenza (motivi documehfab

alunni con fratelli /sorelle gia frequentanti ihipo pieno /tempo prolungato.

Fatto salvo il caso di cambio di residenza, il feemento di classe o di plesso di alunni in codsanno e
concesso solo per gravi motivi valutati dal Dirigee&colastico.

oA wWNE

Art. 25 Iscrizione alla scuola dell'infanzia

Possono essere iscritti i bambini di 3-4-5 annb fatla concorrenza dei posti disponibili, di norBtaper sezione
e comunque secondo la capienza ricettiva dellalscgalvo un limite inferiore in presenza di alurmain
disabilita o handicap di particolare gravita.

Qualora le richieste di iscrizione siano superaosti disponibili, I'accoglimento degli alunningene secondo
i seguentcriteri di priorita :

1) Hanno precedenza assoluta:
- i bambini in situazione di handicap o di disagiciseambientale segnalati dal’ASL o dai servizi isec

assistenziali residenti nel Comune
- iresidenti o assimilati, ossia anche:
# residenti in Comuni consorziati con il Comundesédella scuola statale disponibile (es. caso dohe consorziato

con Rocca);
# per la scuola di Benne: i residenti nelle seguenalita dei Comuni limitrofi alla frazione di Bae

di Corio: Case Maciurlat e Vauda di Grosso (Comdn&rosso), frazione Vauda e Borgata Buretta
(Comune di Rocca), Regione Colleschero e Via C@mmune di Mathi), Frazione Buretta e Frazione

Vauda (Comune di Nole), Via Corio (Comune di Balamy.
Per corretta informazione alle famiglie si sotteinche tale precedenza attualmente non ha efiiéitiosto dei
servizi accessori forniti dal Comune di Corio (@&nsa, scuolabus etc).

2) Bambini in situazione di handicap o di disagpcio-ambientale segnalati dal’ASL
o dai servizi socio-assistenziali in mane@adzScuola dell'Infanzia statale nel

Comune di residenza 8.

3) Iscrizione alla scuola nell’'anno scolasticeqedente e mancata frequenza per
insufficienza di posti P. 20

4) Bambino con un solo genitore (senza partaavigenti) nel nucleo familiare pP. 18
5) n°2 genitori lavoratori P. 13
6) Bambino di cinque anni P. 10
7) Scelta orario tempo pieno anziché orario par4iale scelta risultera

vincolante per tutto I'anno scolastico, safravi e comprovate necessita) P. 5
8) Bambino di quattro anni P. 4
9) Assenza di Scuola dell'Infanzia statale neinQoe di residenza

(per i Comuni non consorziati) R
10) Bambino appartenente a famiglia di alunnifggguentanti P. 2
11) Bambino non residente, ma con un genitordahera nel Comune P. 1

La somma dei punti dal criterio 2) al criterio 18 100.

A parita di punteggio viene accolto il bambino miage di eta.
Ogni eccezione ¢ valutata dal Dirigente Scolasticccordo con i docenti.

| bambini compresi nella lista d’attesa possonemsammessi alla frequenza entro il 31 gennaidréssi di prima
scolarizzazione) in sostituzione di bambini chsiano ritirati o trasferiti.



Ulteriori criteri deliberati dal Consiglio di Istito nella delibera n°5 del 7-02-2007:

A. | bambini in lista d’attesa in un plesso possorseesaccolti in altri plessi dell’lstituto fino al
raggiungimento della capacita ricettiva del sinqaksso; i Comuni di riferimento saranno coinvpér
la concorrenza delle maggiori spese delle famigiigrette a spostarsi per avere il servizio di lscuo
dell'infanzia;

B. | bambini che compiono i tre anni nel mese di gémdal 2008, e cosi pure, in futuro, i bambini igcr
alla scuola dell'infanzia ma che compiono i treiamel mese di gennaio successivo, possono essere
ammessi alla frequenza fin dall'inizio dell'a.s1,base ad accordi individuali da parte dei docsottile
famiglie degli alunni stessi. |l presente criteriene assunto nel Regolamento di Istituto.

Ulteriori_criteri_deliberati dal Consiglio di Istito nelle delibere n°40 del 27-5-2009 e n°9 delg3010,
aggiornata il 9-2-2011 con delibera n°18, per riaeela delibera del Collegio Docenti su tempi e @ldd di
accoglienza alunni anticipatari scuola dell’'Infanzi

1) Nelle scuole dell'infanzia, considerata la capagiattiva dei locali, si puo arrivare ad un massitin 26
alunni per sezione, ma il primo elenco degli amingtdato d’'intesa con i docenti dopo le iscrizioni
lascera alcuni posti per eventualmente assorbwegi@unni, soprattutto di 5 anni, nuovi residenti,
rendendo definitivo e completo I'elenco degli amsiedl'inizio di settembre, garantendo per quanto
possibile I'informazione tempestiva alle famiglizechanno necessita di sapere se i loro figli stetd s
accolti.

2) | bambini residenti che compiono tre anni dopdlildicembre precedono i bambini di maggiore eta non
residenti.

3) | bambini e le bambine che si iscrivono alla scul@linfanzia saranno ammessi alla frequenza, in
presenza di posti disponibili e secondo l'ordingrdduatoria, se avranno gia acquisito I'autonomia
dall'uso del pannolino e del ciuccio e se possiedama sufficiente autonomia emotivo-affettiva rispe
alla figura materna, fatte salve le situazioni @ntlicap o quelle segnalate dal servizio socio-&s=gle
o con relazione di medico NPI-ASL.

4) In casodi permanenza temporanea di dipendenza dal paomlial ciuccio o di evidenti difficolta di
distacco dalla figura materna, il bambino o la bexalprotrarra la fase di inserimento nella scuola
dell'infanzia con frequenza solo antimeridianayiamdo la frequenza a tempo pieno a quando
dimostrera maggiore autonomia e maggiore agio patso

5) L'ammissione dei bambini e delle bambine anticipata nella scuola dell'infanzia, potra avvenine,
presenza di posti e secondo i criteri del Regolaoieterno di Istituto, nel mese di gennaio ded:ali
riferimento, o anche prima di tale data secondeseffra insegnanti e genitori, attraverso un gerati
inserimento adeguato al loro livello di autonomia.

6) Le sezioni che accolgono bambini anticipatari nossno avere piu di 25 bambini, pertanto non si
superera detto limite per fare posto a bambincgétari.

7) | bambini in lista d'attesa in un plesso possorseesaccolti in altri plessi dell’Istituto fino al
raggiungimento della capacita ricettiva del singaksso; i Comuni di riferimento saranno coinvplr
la concorrenza delle maggiori spese delle famp&rette a spostarsi per avere il servizio di lscuo
dell'infanzia.

L’elenco degli ammessi e I'eventuale lista d’attesagono pubblicati entro quindici giorni dalla deaza delle
iscrizioni.

Eventuali reclami vanno inoltrati entro cinque gicdalla pubblicazione al Dirigente Scolastico, deeide entro
i cinque giorni successivi.

Le eventuali iscrizioni fuori termine, saranno iriein calce alla lista d’attesa gia esistente.

La lista d’attesa sara aggiornata all'inizio deit@ scolastico al fine di poter considerare evdntaasi di nuovi

residenti provenienti da altre scuole o modifichsitiazioni familiari degli iscritti.

L’iscrizione decade dopo quindici giorni di asseimmiustificata o a seguito di frequenza discordisegnalata
dai docenti e valutata dal Dirigente scolastico.

Nel caso in cui si liberino dei posti i bambinilista d’attesa possono essere accolti a scuolafiBd gennaio di
guell’anno scolastico.

La riammissione alla frequenza dopo la decadenzdalgilita dal Dirigente Scolastico, sentiti glisegnanti,
purché vi sia ancora disponibilita di posti.

Per i dettagli sul funzionamento della scuola ddlinzia si rinvia all’Allegato specifico.



Art. 26 Insegnamento della Religione Cattolica o Attiviliefative

All'atto dell’iscrizione, i genitori devono dichiare se intendono o meno avvalersi dellinsegnameleita
religione cattolica o effettuare la scelta deliiath alternativa ad essa.

La scelta e confermata automaticamente per gli sgolastici successivi, salvo specifica richiestanddifica da
produrre all’inizio di ogni anno scolastico.

Le richieste di modifica in corso d’anno saranntutate dal Dirigente scolastico ed autorizzate ampatibili
con l'organizzazione didattica attuata.

CAPO VI
ATTIVITA' PARA-INTER-EXTRA SCOLASTICHE
GITE SCOLASTICHE VIAGGI D’ISTRUZIONE

Art. 27 Criteri per le attivita para-inter-extrascolastiche

Il Consiglio di Istituto annualmente definisce iteri per le attivita para-inter-extrascolasticHi duce delle
opportunita offerte dal territorio, delle esigerdsdla programmazione didattica e delle risorseninmeie. Fra i
criteri possono essere considerati i limiti deldorassegnato annualmente per consentire la patenie alle
iniziative da parte degli alunni meno abbienti.

Art. 28 Uscite e visite di istruzione

Le gite scolastiche e i viaggi di istruzione, Isité a musei o luoghi di particolare interessei@omgeografico,

scientifico, artistico, dovranno avere sempre cat@po l'arricchimento culturale degli alunni. Esselranno

pertanto preparate opportunamente ed inseriteisued @nnuale di programmazione.

Tutti gli alunni devono poter partecipare a tutée dttivita scolastiche e parascolastiche prograenciat

Consiglio di Classe, Interclasse, Intersezione adisise dalle famiglie degli alunni nelle assembigie

classe/sezione all'inizio dell’anno scolastico.

All'inizio dell’anno scolastico il Piano di massintkelle visite e dei viaggi d’istruzione dovra essapprovato

dal Collegio dei Docenti e dal Consiglio d'Istituthe ne deliberera I'attuazione sulla base defipdfiibilita di

bilancio e della eventuale contribuzione da paeleedamiglie degli alunni.

Il Dirigente Scolastico, una volta approvato ilnma concede le singole autorizzazioni.

| genitori saranno avvisati tramite comunicaziomeitt® in merito alla destinazione, al costo e allarata

dell’'uscita.

Gli insegnanti provvederanno a farsi rilasciareg#mitori il consenso scritto per l'uscita didadtic

Per le uscite nell'ambito del territorio comunadenza uso di mezzo di trasporto, il consenso ddtageavra

validita per tutto 'anno scolastico; i docenti faotno accompagnare i propri alunni per brevi esooirg piedi al

di fuori dei locali scolastici anche con specifaagtorizzazione preventiva del dirigente scolastico.

Tutti i partecipanti alle visite di istruzione dewmessere assicurati contro gli infortuni, penadiesione dalla

gita o dal viaggio di istruzione; essi dovrannoeessmuniti di documento di identificazione: per glunni

provvede I'Ufficio di Segreteria dell'lstituto candati in possesso e una foto-tessera fornitaalaflino all’atto

dell’iscrizione.

E’ vietato I'uso di auto o0 mezzi propri per le uscécolastiche, salvo i casi in cui il luogo diteaza o di arrivo

non corrisponda all’'ubicazione dell’edificio scdies.

Per tutto cio che attiene alla documentazione seciesalla realizzazione dei viaggi e delle visitéstruzione si

fa riferimento alla C.M. n°291/92 e alla C.M. n°623.

Per le visite d’istruzione in orario scolasticddrito all’orario di funzionamento del singolo pd&§ € necessaria

la partecipazione almeno dell'80% degli alunni wthle della classe o delle classi coinvolte dekgb; per le

visite di uno o piu giorni € necessaria la partazipne almeno del 70% degli alunni, sempre consggul

totale della classe o dell'insieme delle classiheoite del plesso. Eventuali particolari deroghesao valutate e

gestite dal Dirigente Scolastico attraverso la atiagione ed il parere favorevole dei docenti erdppresentanti

dei genitori.

In caso di variazioni al piano approvato, il Cotisig''lstituto delega il Dirigente Scolastico adtatizzare uscite

in orario scolastico. Per quelle iniziative ememsetinere, che impegnino le scolaresche per piorrgj il

Consiglio si riserva invece la facolta di delibexad’attuazione, di volta in volta, sulla base di dettagliato

programma presentato dagli insegnanti proponedélle stanziamento di fondi di bilancio e dellepinibilita

delle famiglie alla contribuzione.

Agli alunni che non partecipino al viaggio di istrone programmato € garantito il servizio scolastitediante

l'accoglienza in altra classe del plesso o comungue I'assistenza di personale docente almeno’perib
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antimeridiano; nella scuola dell'infanzia e nellausla primaria i genitori possono optare per laugohe di
tenere il figlio a casa.

Una volta prenotato il viaggio di istruzione e #itdla quota di contribuzione dei genitori in leaslle adesioni
degli alunni, non & piu possibile recedere dallsholee, salvo comprovati motivi di salute o motigicezionali
resi noti ai docenti: la quota di contribuzione o essere modificata, se non per diminuzionegai® di
modifiche nella partecipazione degli alunni all'i@cscolastica. Eventuali risparmi rilevati succesmsiente alla
determinazione delle quote di contribuzione dedlinai, anche per I'acquisizione di risorse finam&@anon
previste in sede di pianificazione dell’'uscita dida o del viaggio di istruzione saranno utiliZzzabeneficio dei
medesimi alunni per altre iniziative nel corso 'dalho scolastico.

art. 28 bis VIGILANZA DURANTE LE VISITE GUIDATE/VIAGGI D'ISTRUZ  IONE

La vigilanza sugli alunni durante lo svolgimento wicite didattiche ed i viaggi di istruzione dowssere
costantemente assicurata dai docenti accompagné&brieno un accompagnatore ogni quindici aluniiC.
n.291/92)". L'eventuale elevazione fino ad un nmegsdi sette unita complessivamente per classe psére
deliberata per I'accompagnamento per brevissimiet@d esempio dalla scuola secondaria di Rodea al
palestra comunale “Le Canavesane” e altri proggiticifici come Un miglio al giorno), sempre cheoriano
effettive esigenze connesse con il numero degtiestti. Per la scuola dell’infanzia, in consideragaell’eta
degli alunni, puo essere deliberata una diminuzforeead un massimo di otto unita per sezione.

In caso di partecipazione di uno o piu alunni digaara designato un qualificato accompagnatare aggiunta
al numero di accompagnatori dovuto in proporzidneuanero dei partecipanti — 0 un accompagnatoedidue
alunni disabili.

CAPO VII
NORME DI COMPORTAMENTO

Art. 29 Norme di Sicurezza

Tutto il personale scolastico e gli alunni sonoutem osservare le norme di sicurezza emanate pposée
circolari dalla Direzione. Le decisioni di emergarnvengono prese, nell’'ordine:

a) dal Dirigente Scolastico,

b) dal docente Responsabile di Plesso,

¢) dallinsegnante piu anziano,

d) dall'operatore piu anziano.

Art. 30 Orario

Il personale scolastico é tenuto al rispetto dedfio.

Gli insegnanti che prestano servizio nella prima dirlezione devono trovarsi all'interno dell’edifs scolastico
cinque minuti prima dell'inizio dell'ingresso degliunni.

L'articolazione oraria dei collaboratori scolastiei del personale amministrativo, nel rispetto delteme
contrattuali, & determinato in base alle esigeidattiche e di funzionamento della scuola.

Art. 31 Ingresso Alunni

Gli alunni entrano a scuola secondo l'orario previdal POF; essi potranno entrare a scuola nei riutmi
precedenti I'inizio delle lezioni. Gli alunni devorcomunque arrivare puntuali per l'inizio delle iwd e i
genitori, salvo casi eccezionali, non devono acamgnapre i figli in classe.

L’eventuale ritardo dovra essere giustificato ttendiario o personalmente da un genitore.

| ripetuti ritardi senza giustificati motivi saramrsegnalati dal docente al Dirigente Scolastico chieitera
I'opportunita di convocare i genitori e adottareetuali provvedimenti.

I momento dell'ingresso sara segnalato dal sua@i@ampanello.

Gli alunni dovranno attenersi alle indicazioni gedrsonale ausiliario, d’'intesa con il personaleetitve del
plesso, che dovra essere ascoltato nelle ossenvahie riterra opportuno formulare per quanto rigad’ordine,
la disciplina, la pulizia dell'edificio ed il rispi@ delle strutture e degli arredi secondo il pnéseegolamento.
Gli alunni dovranno presentarsi a scuola fornitiutio I'occorrente per le lezioni della giornallamateriale non
attinente all’attivita scolastica potra essereait e restituito direttamente alle famiglie.

Non é consentito usare il telefono cellulare a Egusalvo in casi espressamente consentiti dadijnante.
L’abbigliamento a scuola deve essere adeguatdl'simbiente scolastico sia alle specifiche attivitame quelle
di educazione fisica in palestra o attivita exiralastiche; & sconsigliato in particolare presant@arscuola con
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pantaloni 0 gonne a vita troppo bassa che lascopp® scoperto il ventre e la schiena, cio in faneidi sani
motivi igienici ed educativi.

I genitori ad inizio d’anno dovranno comunicardoilo recapito telefonico relativo anche al postdasioro per
eventuali comunicazioni urgenti.

Art. 32 Corredo Scolastico
Gli alunni dovranno presentarsi a scuola fornitiutio I'occorrente per le lezioni della giornata.
Il materiale non attinente all’attivita scolastipatra essere ritirato e restituito direttamente miglie.

Art. 33 _Utilizzo del cellulare o di altro dispositivo elethico personale.

E’ vietato utilizzare a scuola il cellulare né altfispositivo elettronico personale, in quanto assi rientrano nel
materiale didattico. Essi devono essere tenutitsppecartella durante I'orario scolastico.

Si sconsiglia pertanto la dotazione di cellularespeale quando si viene a scuola: esso non serngno i
telefoni della scuola per le necessita urgentodagnicazione con la famiglia.

In caso di trasgressione del suddetto divietoeliuéare, o altro dispositivo elettronico personalara trattenuto
dall'insegnante e riconsegnato ai genitori.

Si sconsiglia altresi la dotazione di cellularigmali in occasione di viaggi di istruzione e é@sjuidate extra-
scolastiche: essi non servono, in caso di necesaitnno i docenti stessi ad avvisare le famiglievéntuali
emergenze; i docenti potranno, in proposito, afi@i genitori la propria reperibilita, con un céhe o con
accordi specifici con le famiglie stesse, opporineate resi noti prima del viaggio a tutti i genitor

“L'utilizzo del telefono cellulare durante i viagdlistruzione viene disciplinato individuando urss€ia
oraria in cui esso puo essere tenuto acceso esutisnte per la comunicazione con i propri genitori
deve essere tenuto spento durante le attivitaruligne e la notte, fermo restandodiacrezionalita
degli insegnanti accompagnatori di concederne l'esdusivamente in particolari momenti della
giornata per la realizzazione di obiettivi edudagividattici sotto la responsabilita dei docerdssi.

Si ribadisce il divieto assoluto della diffusionelld immagini.

La trasgressione di tali divieti da parte deglieadl potra essere oggetto di provvedimenti disoiii.

Il telefono cellulare viene portato dagli alliewarcil consenso e sotto la responsabilita delladgéieilLa
scuola declina ogni responsabilita in caso di simamto o danneggiamento di tali dispositivi.”

Tali regole o accordi saranno resi noti a tutgenigori prima della realizzazione del viaggio druzione.

E’ vietato anche ai docenti I'uso dei telefoni okl durante le ore di lezione.

L'eventuale reiterata trasgressione del suddett@®@tdi a scuola, da parte di alunni e personaleapessere
oggetto di provvedimento disciplinare.

Il personale scolastico ed i genitori o altri chéervengono nella scuola sono tenuti a tenere ispeatlulari
durante le riunioni e durante i colloqui.

Si recepisce quanto previsto ddllaettiva MPI n°104 del 30-11-2007#ecante “Linee di indirizzo e chiarimenti
interpretativi ed applicativi in ordine alla nornvat vigente posta a tutela della privacy con palée
riferimento all'utilizzo di telefoni cellulari o diltri dispositivi elettronici nelle comunita sceteche allo scopo di
acquisire e divulgare immagini, filmati o regisi@® vocali” e dallelndicazioni del Garante della Privacy
inerenti alle attivita delle istituzioni scolasticte (giugno 2010)mediante ilpresente Regolamento attuativo
per I'lstituto Comprensivo:

1. Considerato che la raccolta, la conservazioneilifzdizione e la divulgazione a terzi dei dati di
carattere personale contenuti in immagini, regigbra vocali, filmati acquisiti a scuola mediante
telefoni cellulari o altri dispositivi elettroni@ trasmessi tramite Mms o divulgati in altre forme,
compresa la pubblicazione su siti internet si gk come “trattamento” di dati personali sogggetti
tutela, tali eventuali operazioni vanno svolte nigbetto dei diritti e delle liberta fondamentaégli
interessati, utilizzando l'immagine altrui nei modi nei casi consentiti dall’ordinamento, non
arrecando pregiudizio al decoro, all’'onore, allputazione della persona o dei suoi congiunti.

2. E’ vietato l'utilizzo di videotelefoni e di MMS nkel scuole e nelle aule di lezione ed e vietato
I'utilizzo di fotocamere, videocamere, registratoocali, inseriti nei telefoni cellulari o in altri
dispositivi elettronici, in assenza di eventualéoamzazione dell'insegnante e di esplicito consens
manifestato dall’interessato /dagli interessati ¢anno, in tal caso, appositamente informati.

3. Chi utilizza dati personali (immagini, filmati, rnstyazioni vocali ...) raccolti con il proprio celkde
o altri dispositivi deve porre attenzione a chedppi comportamenti non ledano i diritti dei terei:
vietato riprendere persone in atteggiamenti o zitu che possano lederne la dignita, divulgare
immagini a soggetti senza che la persona fotografdiimata ne sia a conoscenza e possa attivarsi a
tutela della propria sfera privata.

4. Sono consentite le riprese video e le fotografieha raccolte dai genitori, durante le recite,ife g
i saggi scolastici, per documentare eventi scalasticonservare ricordi dei propri figli: esse non
violano la privacy perché sono destinate ad ussopaite in ambito familiare o amicale; sara prestata
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perd attenzione particolare all’eventuale pubbimae delle medesime immagini su Internet e sui
social network;

5. in caso di comunicazione sistematica o diffusioneeéessario ottenere il consenso delle persone
presenti nelle fotografie e nei video; in caso dfii densibili I'eventuale consenso va espresso in
forma scritta.

6. E possibile registrare la lezione esclusivamentespepi personali, ad esempio per motivi di studio
individuale (es. scuola domiciliare per alunni artati con il consenso di coloro che sono coinvolti
nella lezione /attivita didattica stessa;

7. Per ogni altro utilizzo o eventuale diffusione, la@su Internet, dovranno essere informate le person
coinvolte nella registrazione (professori, studenjie ottenere il loro esplicito consenso.

8. Occorre prestare attenzione a non mettere onrineaigini (ad es. su blog, siti web, social network)
o a diffonderle via mms, facendo anche attenzionkeal'invio di immagini ad un amico/familiare
non dia origine ad una comunicazione a catenatdpdasonali raccolti: in tali caso emergerebbe la
responsabilita dellaccaduto a carico dell’attoredel danno arrecato, incorrendo in sanzioni
disciplinari, pecuniarie ed eventuali reati;

9. Sirimanda, per i dettagli, all'allegato predismosdial Dirigente Scolastico in merito al Documento
Programmatico per la Sicurezza (D.P.S.) per lagestdei dati personali e sensibili.

10. In ogni caso gli studenti devono adottare un comapaento corretto e di rispetto nei confronti del
dirigente scolastico, del personale della scualaidoro compagni: i comportamenti che configurano
mancanze disciplinari sono gestiti con i provveditnprevisti dal presente Regolamento di Istituto e
dallo Statuto degli Studenti, includendo sanziagonose e severe in caso di comportamenti connessi
con un trattamento improprio di dati personali asitjumediante telefoni cellulari o altri dispositi
elettronici.

11. | Docenti individueranno spazi di riflessione estlidio delle problematiche in oggetto in classe al
fine di favorire tra gli allievi la consapevolezdellimportanza del diritto alla protezione dei idat
personali e la diffusione della cultura della lé&gal

Art. 34 Vigilanza sugli Alunni

La vigilanza e garantita dal personale docentepeli@orso delle lezioni che in tutte le attivit@yiste dal POF.
Tale vigilanza e particolarmente raccomandata deréntervallo e durante i vari spostamenti.

L’art. 29 comma 5 CCNL Scuola 2006/2009 e successitegrazioni contrattuali afferma chyger assicurare
I'accoglienza e la vigilanza sugli alunni, gli inggnanti sono tenuti a trovarsi in classe cinque miniiprima
dell'inizio delle lezioni e ad assistere all’'uscitalegli alunni medesimi". La responsabilita per I'inosservanza
del predetto obbligo €& disciplinata dagli artt. 204 2048 Codice Civile. Durante I'esercizio delktivda
didattiche, il responsabile della vigilanza sudlirmi della classe &, dunque, il docente asseguktalasse in
guella scansione temporale.

| collaboratori scolastici sono tenuti a svolgezaai di vigilanza in caso di brevi assenze deiaidic In caso di
eccezionale ritardo degli insegnanti i collaboraswolastici devono garantire la vigilanza e comare al
docente responsabile di plesso o alla segretesadnza dell'insegnante, se essa si protrae di@reninuti.

Il dovere di vigilanza sui comportamenti degli alusussiste, come anzidetto, in tutti gli spazilasiici e nelle
attivita didattiche extra-scolastiche; eventualiamioni vanno segnalate tempestivamente al Ditgy&tolastico
0 a chi ne fa le veci.

Eventuali gravi comportamenti lesivi delle persendelle strutture ed in particolare eventuali egigb grave
violenza vanno segnalati, tramite il Dirigente &stico, alle Autorita di polizia.

art. 34 bis VIGILANZA SUGLI ALUNNI DISABILI

La vigilanza sugli alunni disabili, particolarmentmprevedibili nelle loro azioni ed impossibilitatd
autoregolamentarsi, deve essere sempre assicushtalodente di sostegno o dal docente della classe
eventualmente coadiuvato, in caso di necessitandallaboratore scolastico o educatore, se present

Art. 35 Intervalli e spostamenti

Durante gli intervalli previsti dai diversi ordii scuola la vigilanza e affidata ai docenti de#imodulo
precedente o successivo a seconda dell’orarioldstq@classe/sezione o del personale prepostaliuvad dai
collaboratori scolastici per quanto riguarda lalsigza nei pressi dei servizi igienici e dell'ingse.

Gli insegnanti delle scuole secondarie di primodgrai Corio e di Rocca regolamenteranno linteivaibn
apposito calendario, individuando il docente comibo di vigilanza.

Gli intervalli si possono svolgere nei corridoi el rcortile. Per facilitare 'uso razionale degliagp devono
essere presi opportuni accordi interni nell’'amblitoiascun plesso o struttura scolastica.
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Per quanto riguarda la scuola secondaria I'intésuaieve pud svolgersi all’interno della classeagsconsentito
agli alunni l'utilizzo ordinato dei servizi; i calboratori scolastici aiuteranno nella vigilanza.

Per quanto concerne le scuole su piu piani, nanéentito lo spostamento degli alunni da un pidbalteo, se
non espressamente previsto e consentito dall'irmsggn

Gli alunni devono tenere un comportamento correttaza fare schiamazzi né rincorrersi.

Esclusivamente nel corso dell'intervallo gli alurpotranno consumare la propria colazione, avenda che
rifiuti e carte vengano depositati negli apposistini.

L'intervallo non deve essere sospeso né per motilattici né per interventi disciplinari individual collettivi:
in questi casi esso si puo svolgere in modo diversp deve sempre consistere in una pausa con SUEpen
dell’attivita cognitiva.

Durante il cambio dell’ora degli insegnanti nonoagentito agli alunni uscire dall'aula.

Il cambio dell’ora deve avvenire con una certari@lequando é possibile gli insegnanti attendeodtaarivo del
collega prima di lasciare la classe.

L'accompagnamento delle scolaresche di Rocca alaspa comunale presso al struttura “Le Canav&sane
avverra, di norma, anche con l'ausilio di un codlieiore scolastico.

art. 35 bis VIGILANZA DURANTE IL TEMPO MENSA E DOPO-MENSA.

La vigilanza sugli alunni nei periodi di mensa eddpo mensa ¢é affidata al personale in serviziadicvati,
nell'assistenza necessaria durante il pasto, diabaatori scolastici e/o educatori, ove previsto.

Ciascun docente, in orario di servizio a secondatudao disposto, deve accompagnare la propriaoseze
vigilare affinché, durante il tragitto, gli alunessumano un comportamento disciplinato.

Il docente deve sempre precedere il gruppo.

Gli alunni che usufruiscono del servizio mensa devitasciare la sezione tutti insieme, vigilati dakente in
servizio.

Per nessuna ragione gli alunni devono accedernaki®d mensa prima del docente accompagnatore.

Gli alunni devono tenere un comportamento educatooreetto, rispettoso nei confronti dei docentij de
collaboratori scolastici, del personale addetteeabizio mensa, dei compagni e degli alimenti.

Non & consentito uscire dalla mensa per recaggraizi (salvo casi urgenti), prima che il gruppia concluso
il servizio mensa e abbia fatto rientro in sezianeompagnato dal personale.

Gli alunni possono usufruire dei servizi igieniginpa del servizio-mensa o dopo, salvo casi di wgema
sempre vigilati dal personale preposto.

art. 35 ter: USCITA TEMPORANEA DEGLI ALUNNI DALLA CLASSE

| docenti concedono agli alunni 'uscita dalla skagl di fuori dell’orario dell'intervallo solo inaso di assoluta
necessita e sempre uno alla volta, controllandameniro.

Dal punto di vista della responsabilita, nel casandmentaneo allontanamento dalla classe il docdatea
comunqgue verificare che lattivita svolta dagli mhii (anche in relazione all’eta ed alla maturita)tale da non
comportare alcun pericolo.

In relazione al profilo di responsabilitd per maacaigilanza, ma anche in considerazione degli thspe
pedagogici, dovra essere evitato il piu possibédlontanamento temporaneo degli alunni dalla dapsr
gualunque motivo.

Qualora l'insegnante ritenga indispensabile riaerra questa misura estrema, dovra comunque veeifickae
I'alunno allontanato rimanga sotto la custodialtti docenti o dei collaboratori scolastici.

Allo stesso modo, si invitano i docenti a non faseire dall’aula gli alunni per incombenze legatattivita
didattica (come per esempio fotocopie, reperimentoateriale).

Per queste necessita i docenti si rivolgerann@lé@tmratori scolastici prima dell'inizio delle lieni o alla fine
delle stesse.

Si rammenta, inoltre, che fatto divieto di consentire, favorire o promuovere I'allontanamoedegli allievi
dall'aula, conespresso divietali procedere all’allontanamento di allievi dallfayper motivi disciplinari.

Art. 36 EntratalUscita degli Alunni

L’ingresso degli allievi negli edifici e pertinenziella scuola avviene secondo quanto dispostoadaliB1 di
codesto Regolamento.

Non e consentito, salvo disposizioni contrariediiesso o la permanenza degli allievi all'intered’$tituzione
scolastica in anticipo sull'orario d’'ingresso e dajuello d’'uscita, esclusi gli alunni che rientraredl’elenco del
prescuola e postscuola, ove previsti.

Presso lingresso dell’edificio e presente, di naymn collaboratore scolastico che presta la dovigiitanza
sugli alunni.
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All'uscita degli alunni dall’edificio scolastico akrmine di ogni turno di attivita, antimeridiangpomeridiano, si
dispone che la porta di uscita dell’edificio si@sgnte un collaboratore scolastico con il compitprestare la
dovuta vigilanza nel passaggio degli alunni. Pgrlésso della scuola secondaria di primo grado aticR il
collaboratore scolastico restera ad effettuareegpianza sul piano.

Gli insegnanti sono tenuti ad assistere gli alwimd alla porta di uscita dell’edificio.

Al termine delle lezioni gli alunni usciranno dallila ordinatamente sotto la sorveglianza dei rispp@isegnanti
dell'ultima ora; le scolaresche si muoveranno ita fe scenderanno ordinatamente le scale preceduti
dall'insegnante seguendo un ordine condiviso adiimo del plesso.

Gli alunni non fruenti del servizio scuolabus dev@ssere affidati ai genitori 0 a persone da ggsisitamente
delegate, salvo che i genitori stessi abbiano enzeétho per iscritto i propri figli a rientrare asaada soli. Gli
alunni della scuola secondaria vengono accompagohtifino all'ingresso, controllando poi che nessuesti
incustodito a scuola.

In assenza di persone all'uscita e di autorizzazgininsegnanti tenteranno di reperire i genitorelle forme e
con le modalita ritenute pit adeguate al caso Bpecanche avvalendosi dell’ausilio dei collaborascolastici,
dopo di che, consultandosi con il Dirigente Scitasted in assenza di altre possibilita praticasli la consegna
dell’'alunno ai propri genitori, potranno ricorreakta forza pubblica.

E’ fatto obbligo ai collaboratori scolastici di Vi@re circa la idonea chiusura di tutti gli acceagii edifici, non
appena terminato I'ingresso degli studenti e ddpscita di questi, e garantire una continua edtamotta
vigilanza agli ingressi.

Detto personale, dovra essere inoltre particolatenattento, unitamente a quello di Segreteria, rangiae il
rispetto degli orari di apertura al pubblico ddgffici di Segreteria, affinché la permanenza detginti nei locali
scolastici sia limitata agli adempimenti da porre@ssere.

Art. 36 bis Criteri per uscita autonoma alunni

La scuola, in considerazione dell’eta anagraficglidelunni e, di conseguenza del livello di matzione
raggiunto, puo consentire l'uscita autonoma, solcaisi eccezionali .

L'uscita autonoma degli alunni sara consentitaraelste dopo una analisi dei fattori di rischio patalmente
prevedibili e quindi oggetto di valutazione in caidni di normalita. Sono escluse dalla valutazido#i i
fenomeni eccezionali, inconsueti e comunque nadenti in situazioni note e riconducibili alla n@ile capacita
previsionale degli operatori scolastici.

La valutazione avverra tenendo presenti i sottmogle criteri e sara effettuata dai genitori, ddfigente
Scolastico e dal personale scolastico, prioritagiate dai docenti.

Se questi riterranno non sussistano le condizionhatmalita atte a garantire una efficace tutelan n
consentiranno I'uscita autonoma degli alunni e pealeranno ad informare le famiglie per la neceagagsenza
a scuola di genitore o di altra persona maggioret@mequesti delegata. Possono essere delegate ia prev
autorizzazione del Dirigente Scolastico su domasudita dalla famiglia, anche persone minorennicpé di eta
superiore ad anni 16 in possesso di adeguate ¢onidilz affidabilita .

La valutazione riguardera altresi le caratterigtictegli alunni, con particolare riferimento a masiézioni
comportamentali che richiedano forme di contrafignsificato o una particolare attenzione .

La valutazione e affidata all’'assoluta discrezidaaalel D.S., dei docenti, del personale ATA.

Alla luce delle sopra riportate indicazioni, il penale scolastico, in ogni sede, effettuera lessu@ valutazioni
e consentira I'uscita autonoma di tutti gli aluohe presenteranno i requisiti evidenziati.

L’autorizzazione pu0 essere revocata in qualsiasnento, anche con atto unilaterale motivato, qaalengano
meno le condizioni che ne costituiscono il presigpo

| fattori considerati dalla Scuola riguardano:

a) Collocazione della scuola:

. viabilita e traffico — posizione centrale/decatdr della scuola — distanza dell'abitazione deltialo —
aree ad alta intensita di traffico — presenza dieapedonali — zone di attraversamento protette/pist
pedonali/ciclabili — traffico veicolare/assembraraoen

. residenza alunni — relazione tra i fattori dibiidia e traffico con il domicilio/residenza deglunni —
percorsi casa/scuola — eventuale utilizzo dellecleita;

. controllo del territorio — presenza VV.UU. o diluti lungo il percorso — valutazione statistica® n

incidenti verificatisi — eventuali accordi/comunzaani con le forze dell’Ordine.

b) Fattori individuali: comportamento degli alunni:

. autonomia personale — capacita autonoma di gestili gestire il contesto ambientale — conosceleza
corretti comportamenti e delle principali regoldla@esircolazione stradale — analisi di specificliiazioni di
handicap;
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. atteggiamenti individuali — adeguata capacitéatiénzione e concentrazione - affidabilita, sedso
responsabilita, corretta applicazione delle compstacquisite;.
. caratteristiche caratteriali — eccessiva vivaeitggressivita scarso senso del pericolo — distraz

La domanda di uscita autonoma degli alunni deveredsrmulata da un esercente la potesta gengw&dondo
un apposito modello fornito dalla scuola.

La famiglia deve essere puntualmente ed esaurienteninformata sia delle responsabilita di legge dhlle
procedure da seguire.

Alla domanda sara allegata una dichiarazione welide la famiglia attesti la conoscenza delle ptace attivate
dalla scuola e che confermi, per quanto di compgetesd esclusivamente ad integrazione della vabriazi
effettuata dalla scuola, I'accettazione e condivis delle conclusioni di questa.

La dichiarazione rappresenta una precisa assunzlomesponsabilita da parte del richiedente in toeal
comportamento della scuola, non tanto per esoneraest’ultima da compiti che le sono assegnatiadaljge
guanto per esplicitare la manifestazione inequibideali volonta al fatto che all’'uscita da scuolka aigilanza
effettiva di questa subentra una vigilanza potdeaaialla famiglia e il consenso verso le praticHe procedure
dalla scuola attivate.

Art. 37 Uscite Anticipate

Gli alunni non potranno lasciare la scuola primatdemine delle lezioni e/o delle attivita progra@me se non
prelevati dai genitori o persona adulta, munitdatumento di identita e autorizzazione dei genimgomunque
con giustificazione scritta sul diario; I'orario décita viene annotato sul registro di classe glefiso. La scuola
si riserva di verificare tramite telefono le caede modalita dell’'uscita anticipata degli alunni.

Art. 38 Diario

I genitori degli alunni di scuola primaria e secand sono tenuti a controllare ogni giorno il diasicolastico,
che costituisce uno strumento importante nel callggnto tra insegnanti e famiglie. In quanto tdlaliario

scolastico deve essere tenuto in ordine e comptatccura.

All'inizio dell’anno scolastico uno o entrambi i géori degli alunni di scuola secondaria dovranepaskitare le
firme su una pagina del diario, alla presenza detgnale della scuola che apporra il timbro deiiiso. Tale
firma fara fede per I'autenticita delle eventualigiificazioni, nonché delle firme ricorrenti suhdo. Il controllo

dei diari e delle firme € disposto dall'insegnantdla prima ora che provvedera ad informare il dgirite
Scolastico o il docente responsabile di pless@#odi irregolarita e di assenze prolungate.

Art. 39 Assenze e Giustificazioni

Le assenze devono essere giustificate sul diariogeaitori, nella fattispecie, per la scuola searial dal
genitore che ha depositato la firma.
Cio vale sia per le assenze per motivi di salepsr le assenze per motivi familiari o altri motiv

Nelle more di specifiche indicazioni delle autor#anitarie locali in applicazione delle disposizieigenti e
aggiornate in materia di medicina scolastica, nara iu obbligatorio il certificato medico per difisare
'assenza per malattia degli alunni superiore &g

Il genitore giustifichera personalmente I'assenzaal/della proprio/a figlio/figlia utilizzando il diario, o, per
la Scuola dell'Infanzia, una comunicazione scrittada gestire nel rispetto della privacy; cio per guksiasi
motivo dell'assenza dell’alunno/a in casi particolari sara il medico stesso a farai genitori eventuale
specifica certificazione, che perd non potra, giliesisere piu pretesa dalla Scuola.

Nei casi dubbi I'insegnante potra consultare iigdinte scolastico per I'analisi del caso.

In caso di assenza degli alunni i genitori sonatatiy per quanto possibile, a far recuperare otaeseguiti in
classe durante l'assenza, anche informandosi pressompagni e gli insegnanti, al fine di reinserire
adeguatamente, senza disagi, gli alunni al loranee

Nel caso di sospetta infestazione da pidocchi alttainsetti parassiti I'insegnante avvertiraféniglie degli
alunni affinché provvedano al controllo. Qualolaféstazione non venisse a cessare, I'insegnanieforenera

la Direzione e provvedera alla diffusione di un igevperché si provveda al trattamento contemporatieo
bambini, nuclei familiari, insegnanti delle classiZioni interessate dall’epidemia; i genitori deglunni
informeranno poi la scuola dell’'avvenuto trattanser8i rimanda in proposito alla circolare interpadfica del
Dirigente Scolastico.
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Art. 40 Scioperi

Norme di riferimento: Contratto Collettivo Naziorali Lavoro del Comparto Scuola del 24.7.2003 ceessive
integrazioni e modificazioni, Legge 146/'90 nond&itenze e pareri della Corte Costituzionale éCdekiglio

di Stato, Carta dei Servizi dell’lstituto.

In caso di sciopero del personale il D.S., nei tepipvisti dagli accordi sindacali (almeno 5 gioprima),
awvvisera le famiglie, tramite diario e avviso inchaca, che non sara garantito il regolare svolgimeelle
lezioni.

All'arrivo della comunicazione dell'indizione delkciopero, il D.S., 0 un suo delegato, verificHardonsistenza
numerica di coloro che intendono aderire allo seiop(la comunicazione personale €& volontaria e non
obbligatoria). Sulla base di tali comunicazionDIS. riadattera, per quanto possibile, I'orariola@ébzioni, in
modo da consentire I'ingresso soltanto a quei grdp@lunni nei confronti dei quali &€ possibile gatire le
lezioni o la vigilanza all’interno della scuolager le scuole dell'infanzia, in modo da assicurrdizioni di
sicurezza in caso di adesione allo sciopero delalootatore scolastico. Delle prevedibili modalita d
funzionamento del servizio scolastico e dell’evaldusospensione dell’attivita didattica nella gaien di
sciopero, 0, in caso di sciopero orario, per lanprie/o ultima ora di lezione o altra soluzione iatasara dato
awviso alle famiglie possibilmente cinque giorninme, invitando le stesse a verificare personalmeawgenuto
ingresso a scuola dei figli.

Gli allievi dovranno attendere all'ingresso deltaugla I'insegnante che li accompagnera in aula. ddsb sia
garantita la possibilita di ingresso, ma siano rsgeer sciopero gli insegnanti delle ore succesgjl allievi
potranno anticipare l'uscita se in possesso direztazione scritta dei genitori. In caso contrddoscuola si
attivera per la relativa sorveglianza o l'avviske damiglie.

Nel caso in cui le famiglie decidano comunque dnh nmoandare a scuola i figli, indipendentemente dallo
svolgimento delle lezioni, dovranno comunicarlgidrno successivo per iscritto tramite diario.

Art. 41 Collaborazione dei Genitori

I genitori collaboreranno con gli insegnanti cofitroando tutti gli avvisi e verificando quotidianamte che i
propri figli abbiano tutto I'occorrente per I'atifa scolastica e che svolgano gli eventuali comjiticaso di
assenza, soprattutto se lunga, essi si preoccupedhicontattare gli insegnanti per informarsi euaittivita svolte
durante I'assenza stessa.

Essi baderanno che i propri figli siano puliti, im@ti e opportunamente abbigliati. Li abituerannoltre ad
essere rispettosi con i compagni, gli insegnanpeiisonale ausiliario, amministrativo e qualsalsio adulto con
il quale vengano a contatto durante I'attivita astica.

Ogni anno scolastico le classi/sezioni si orgamnzautonomamente per I'eventuale realizzazioneadelio
ricordo con il coinvolgimento del rappresentanteldsse/sezione.

Art 42. Corresponsabilita docenti-genitori

All'atto di iscrizione o, in prima applicazione dpftesente regolamento, all'inizio dell’anno scatast verra
sottoscritto congiuntamente upatto di corresponsabilitascuola-famiglid’ al fine di rendere effettiva la piena
partecipazione delle famiglie.

Il coinvolgimento attivo di tutte le componenti Betomunita scolastica & condizione necessarid paccesso
formativo.

Con questo strumento le famiglie, con una defimeipiu dettagliata e condivisa dei “diritti e deiveri” dei
genitori verso la scuola, si assumono I'impegndgtiondere direttamente dell’'operato dei propfi fig caso di
danni ad altre persone, a strutture ed arredi,geirerale in caso di violazione dei doveri sami@tiRegolamento
di Istituto, per i quali essi subiscano I'applicaze di una sanzione anche di carattere pecuniario.

Art. 43 Disciplina Alunni

All'inizio di ogni anno scolastico, i Consigli dil&sse e di Interclasse programmano gli intervedticativi
idonei a sviluppare nei ragazzi il senso di respbifisa, sia sul piano individuale che comunitafayorendo in
tal modo l'integrazione e la socializzazione dadylinni.

Nei confronti di coloro che non osservano quantg@mmato dai Consigli di Classe e di Interclassganto
previsto dallo Statuto degli Studenti, a cui siaimda, e dal presente Regolamento d'Istituto, saradlottate
misure disciplinari che verranno eventualmente skedge sul registro di classe e portate a conoscdalia
famiglia dall'insegnante e/o dal Dirigente Scolestmediante comunicazione scritta.

Quando il Consiglio di Classe o il team docenteitenga opportuno, si potranno convocare, trangteda o
diario, i genitori che dovranno conferire con gégnanti stessi o con il Dirigente Scolastico.

Vanno evitate il piu possibile le punizioni colle& e l'allontanamento degli alunni dallaula perotmi

disciplinari.
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Si porra particolare attenzione:

1) alla frequenza regolare delle lezioni;

2) al rispetto delle consegne e allo svolgimento deniti; d’altro canto si evitera di dare un carixcessivo
di compiti e si cerchera di non assegnare comgitiiil giorno all’'altro, per quanto possibile. Comuadj
mancato svolgimento dei compiti dovra essere mttisal diario;

3) al comportamento tenuto dagli alunni nei confratgigli insegnanti, dei compagni, del Dirigente e del
personale scolastico;

4) al linguaggio utilizzato ed anche al decoroso dizbitento;

5) al rispetto del Regolamento d’Istituto e delle &n@ogrammate nel POF.;

6) al corretto utilizzo delle attrezzature e degledirscolastici;

7) al corretto utilizzo del cellulare e dei dispogitetettronici personali secondo quanto previsttadll 33 e
secondo le disposizioni previste dal DirigenteDBS di Istituto.

L’inosservanza delle norme disciplinari sopra eitedmporta:

1) il richiamo verbale,

2) il richiamo scritto con annotazione sul registreidisse,

3) la notifica sul diario alle famiglie,

4) la convocazione dei genitori;

5) la sospensione dalle lezioni o dai viaggi di isibog;

6) provvedimenti specifici con scopo sanzionatorieddcativo e, se il caso, di riparazione del danno.

Dopo tre annotazioni di richiamo scritto sul regisil Consiglio di Classe e Interclasse puo de&d#é irrogare

una sanzione disciplinare adeguata al caso.

Per eventuali gravi o reiterate mancanze saranotaie, dai singoli Consigli di Classe e Interodassisure

adeguate (cfr. Statuto degli Studenti) coinvolgelh@drigente Scolastico per i provvedimenti di cpetenza.

I genitori possono ricorrere al Comitato di Garandi cui al precedente art.16, ripreso dall’ard&llo Statuto

degli Studenti, per eventuali giustificazioni deplerato dei propri figli.

Art. 44 Accesso ai locali Scolastici

L’accesso ai locali scolastici € riservato aglireiue al personale scolastico.

| genitori, o altri soggetti, possono accedervoatasione di riunioni programmate, colloqui conetirdon gli
insegnanti, iniziative para-interscolastiche ediédt che coinvolgano le famiglie degli alunni oaetorizzati dal
D.S. o dagli insegnanti. | collaboratori scolastieisaranno informati per la relativa accoglienza.

Nella scuola dell'infanzia i genitori o loro delégaccompagnano e prelevano i bambini nello sptajtao
nell'aula, come da regolamento specifico.

L’accesso agli Uffici di segreteria & consentit@lnerari stabiliti, salvo quanto diversamente camato con il
personale amministrativo.

E’ in ogni caso vietato I'accesso ai locali menga reon al personale autorizzato o facente partea dell
Commissione mensa.

Art. 45 Utilizzo delle strutture e delle attrezzature sstiehe

L'utilizzo delle strutture deve essere conforme alestinazione d’'uso prevista nel verbale di comsetpgli
edifici scolastici e dagli eventuali accordi sustescon I'ente comunale. Si raccomanda l'uso dtore il
rispetto per quanto concerne: banchi, sedie, \@riti. Chi procura danni volontari alle attremratdella scuola
e tenuto a risarcire o riparare I'oggetto danneggidlel caso in cui non sia chiaramente individlgalili
responsabile si fara in modo di coinvolgere tudt@lbsse o gruppo di alunni per giungere al riganto o alla
riparazione del danno provocato.

Per quanto riguarda I'utilizzo dei sussidi e daliteezzature, all'inizio di ogni anno scolastic,fara riferimento
ai docenti responsabili e/o sub-consegnatari dei Hel plesso, che coordineranno l'uso delle atagre e
l'utilizzo dei laboratori.

Le attrezzature dovranno essere conservate coitgiaré cura. La responsabilita del loro uso ctoret
demandata all'insegnante. Eventuali guasti dewssere segnalati con tempestivita al responsabile.

Il materiale relativo alla palestra puo esserezatito da altri insegnanti che ne chiedano 'aattaizione e se ne
rendano garanti.

Alla conclusione di ogni anno scolastico, ciasoesponsabile verifichera I'esistenza e lo statoodiservazione
delle attrezzature dandone notizia al DirettoreSi&i.A.
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Art. 46 Modalita d'uso della rete telematica locale e deiszi attivati su di essa (Policy d'Istituto)

In esito alla Circolare n°142 del 27-5-2003 dell&@eRione Regionale Generale del MIUR “LINEE DI

INDIRIZZO PER UNA CULTURA D’'USO CORRETTO DELLE RISRSE TECNOLOGICHE E DI RETE

NELLE SCUOLE" si individuano le seguenti regolelsuinodalita d'uso da parte dei docenti e degli stide

da parte del personale ATA della rete telematicalte dei servizi attivati su di essa (Policy titiso):

a) regole per la consultazione di INTERNET: indicaziganerali, Internet per il personale scolasticocéhte
e ATA), Internet per gli allievi, distintamente darscuola primaria e la scuola secondaria;

b) regole per la comunicazione via INTERNET: postdtedaica: indicazioni generali, personale scolastc
alunni; comunicazione sincrona, estesa ancheatiefie, Forum, Blog;

c) gestione del sito Internet dell'lstituto: indicaziaggenerali, cautele specifiche per I'uso nellacdaprimaria
e secondaria, problematiche connesse anche conadayp

Si rimanda, nello specifico, alle norme di comportmento e di sicurezza riportate nell’Allegato

“REGOLAMENTO DELLE INFRASTRUTTURE INFORMATICHE DI | STITUTO.

ORGANIZZAZIONE DELLE RETI E POLICY DI ISTITUTQO” , che fa parte integrante del presente

Regolamentqg oltre che all'Allegato 3 “Misure di carattere ®tenico/informatico, politiche di sicurezza,

incident responseripristino” del Documento programmatico sullawsezza (D.P.S.) per la gestione dei dati

personali e sensibili.

Art. 47 Utilizzo delle strutture e dei sussidi da parteedterni
Le palestre e altri locali della scuolavengono richiesti per attivitd a vantaggio deltancnita locale o per
iniziative particolari evidenziate in itinere dadssociazioni locali, dai genitori o dai Comuni.
La palestra della scuola pud essere concessa al Comune ptiiéga a carico di associazioni o gruppi
sportivi in orario extrascolastico alle seguentidiaioni:
a) gruppi sportivi che svolgano discipline compatilithn la configurazione della palestra e la sua
pavimentazione;
b) utilizzo dalle ore 17,00 in poi e comunque doptermine delle lezioni o dell'utilizzo da parte cell
scolaresche;
c) designazione di un responsabile delle attivitarecaalella societa sportiva,
d) garanzia del riordino attrezzi e della pulizia dgdalestra prima dell'uso da parte delle scolaeedch
giorno feriale successivo;
e) rispetto delle condizioni di sicurezza nell’'uso tbeali, degli impianti tecnologici e delle attrextare
ivi esistenti;
f) copertura assicurativa del personale prepostagaltione dell’attivita.
Sono possibili accordi specifici fra Scuola- ComuAssociazioni Sportivger regolamentare 'uso e la pulizia
delle palestre.
Gli altri locali scolastici dei plessi dell'lstituto possono essere concessiagtivita culturali o particolarmente
significative o eccezionali del territorio locake per iniziative dei genitori, in orario extrascgiiao alle seguenti
condizioni:
1. le attivita siano compatibili con il valore edueatidella scuola; saranno escluse pertanto attitai di
lucro o di propaganda;
2. designazione di un responsabile delle attivitarecoael gruppo richiedente;
3. garanzia del riordino e della pulizia dei localinpp dell'uso da parte delle scolaresche il giorno
feriale successivo;
4. rispetto delle condizioni di sicurezza nell’uso teali, degli impianti tecnologici e delle attrezare
ivi esistenti;
5. copertura assicurativa del personale prepost@ea#iione dell'attivita.
Il Dirigente Scolastico & delegato a rilasciarsilegole autorizzazioni in caso di richieste avamZatitinere da
parte dei Comuni o di associazioni locali alle daeiwhi suddette.

Art. 48 Biblioteca Scolastica

La cura della biblioteca, ove esistente, verrédatfi agli insegnanti incaricati che si occuperamed,giorni e
nelle ore stabilite, del cambio, della consegnaleidrdino dei libri.

Il prestito ha la durata massima di 40 giorni. Allee dell'anno scolastico (almeno venti giornirpa) i ragazzi
dovranno consegnare i libri avuti in prestito esponsabili procederanno all'inventario e valutecario stato di
conservazione dei testi.

E’ possibile redigere un apposito regolamento deilidioteca e prevedere I'utilizzo della bibliotesaolastica
anche da parte di esterni e il prestito dei libn te dovute garanzie.
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Art 49 Mensa

Il servizio mensa per i singoli plessi & gestitordgettivi Comuni competenti.

Il costo dei pasti € a carico delle famiglie.

In caso di diete particolari € necessario prodaawrificato medico o, per motivi religiosi, richtasscritta dei
genitori.

Alla fine delle lezioni antimeridiane gli alunniditori del servizio mensa si recano in sala memseal'assistenza
dei docenti in servizio e di turno. | ragazzi, dapeer provveduto a lavarsi le mani, sono tenutbasamare il
pasto senza sciupare, rispettando le regole detlaébconvivenza. Successivamente, gli allievi potodavarsi i
denti, andare ai servizi e, se il tempo e le ctamze lo consentono, recarsi in cortile.

Potra essere costituita apposita commissione penttollo e la verifica del servizio mensa.

Art. 50 Assicurazione Scolastica

Per la stipula della polizza assicurativa obbligatger gli alunni contro gli infortuni, il Consigl d’Istituto
scegliera la compagnia assicurativa confrontarpteventivi richiesti dal Direttore dei S.G.A., sado criteri di
serieta e credibilita della Compagnia, di equo oajaptra la qualita dei servizi erogati ed il coptoposto.
Compatibilmente con la disponibilita finanziaridldgtituto si puo provvedere annualmente all’assazione dei
beni durevoli (parco macchine, hardware...) dei plssi dell'Istituto, nellambito della normativagente.

Art. 51 Eventuale somministrazione di farmaci

Gli insegnanti non sono tenuti di per sé alla sonistiazione di farmaci. Si recepisce peraltro ltardel MIUR
prot. n°2312/Dip/Segr del 25-11-2005 avente peretigg‘somministrazione farmaci in orario scolasticon
I'allegato Atto di Raccomandazioni del Ministerdrizione d’intesa con il Ministero della Salute tmrente le
Linee guida per la definizione di interventi firedati all'assistenza di studenti che necessitano di
somministrazione farmaci in orario scolastico. &%é a questa recente normativa, qualora i genitbiedessero
l'autorizzazione alla somministrazione dei farm@er particolari patologie ed in particolari circaste, il
Dirigente Scolastico ne informera adeguatamentecenti ed all'occorrenza anche i collaboratori astiti,
acquisira la loro disponibilita e fornira le disprsni di specie attenendosi alle indicazioni ripoe nella
documentazione medica prodotta dai genitori e Hirizioni e dimostrazioni pratiche fornite dai gen
medesimi o da loro medici di fiducia.

In caso di indisponibilita del personale scolastidovuta soprattuto a particolari situazioni di testo o alla
delicatezza o difficolta o sistematicita di sommirazione dei farmaci medesimi o di utilizzo dipdisitivi
sanitari, sara attivata un’intesa con personaleializzato del’ASL o del volontariato locale, conpeevisto
dalla nota ministeriale anzicitata.

Si ritiene che il diritto allo studio di un minoebba essere garantito anche in presenza di petatbe,
compatibili con la convivenza in comunita, vadaestge con farmaci somministrabili a scuola.

Art. 52 Rapporti con Enti Esterni

Il Consiglio d'Istituto deve essere informato dairi@ente Scolastico su eventuali inadempienzerdita/o
difficolta emerse nei rapporti con gli Enti Locedisponsabili territorialmente dei singoli plessdlastici e/o con
altri enti esterni (istituzioni varie, societa stie e/o altri fruenti dell’'uso dei locali scolast ecc.)

Il Consiglio d’Istituto potra intraprendere, neirtgi € nei modi che di volta in volta riterra oppmi, iniziative in
merito alle problematiche evidenziate.

Art. 53 Divieti

E’ tassativamente vietato fumare nei locali detiacta.

E’ vietato utilizzare il telefono cellulare duranterario scolastico. Si rimanda in proposito ait'e33.

E’ vietata qualsiasi forma di propaganda all'integella scuola, sia con manifesti che con volardischede o
tramite colloquio con gli insegnanti e gli alunfétta eccezione per iniziative o manifestazioniaaatiere
culturale/sportivo indette da organizzazioni avetalie scopo o da Enti Locali. La Direzione vagii di volta in
volta I'opportunita di concedere o meno l'autorizibae, consultando all’occorrenza la Giunta Essaug/o il
Consiglio d'Istituto al fine di evitare propaganaecopo di lucro.

Eventuali raccolte di denaro per iniziative umamitao per ragioni eccezionali sono vagliate dal €iglio di
classel/interclasse/intersezione.

E’ fatta salva la raccolta delle quote di partezipae a iniziative para-inter-extrascolastiche @asare al
bilancio dell’Istituto.
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CAPO VIl
CRITERI PER L'INDIVIDUAZIONE DI PERSONALE ESPERTO E RELATIVI COMPENSI

Art. 54 Premessa

L'art. 40 del D.1. n. 44 dell'l.2.2001 (Contratii prestazione d'opera per I'arricchimento dell’afeeformativa)

stabilisce quanto segue:

1. L’Istituzione scolastica puo stipulare contrattipiiestazione d’opera con esperti per particoldivigt ed
insegnamenti, al fine di garantire I'arricchimemtell'offerta formativa, nonché la realizzazionesgiecifici
programmi di ricerca e sperimentazione.

2. Il Consiglio d’Istituto, sentito il Collegio dei enti, disciplina nel regolamento di Istituto leopedure e i
criteri di scelta del contraente, al fine di gan@nta qualita della prestazione, nonché il limiassimo dei
compensi attribuibili in relazione al tipo di aitév e all'impegno professionale richiesto.

Il ricorso ad esperti esterni non deve, inoltresege in contrasto con quanto sancito dall’Artciimma 4 dello

stesso D.I. n. 44 (Nuovo Regolamento di contabilita

“E’ fatto divieto alle Istituzioni scolastiche dcquistare servizi per 1o svolgimento di attivitéeafientrano nelle

ordinarie funzioni o mansioni proprie del persorialeervizio nella scuola”.

Il ricorso ad esperti esterni deve essere altresipatibile con i limiti di spesa per le attivita donsulenza

imposti dal’Amministrazione centrale a seguitoledleggi Finanziarie 2005 e 2006 e deve comunqguerske

nel rispetto della normativa vigente.

Art. 55 Individuazione del personale esterno

In linea con le disposizioni normative in vigorecen l'accertata copertura finanziaria per la rearone di
particolari attivita e progetti per il miglioramentell'offerta formativa e del servizio scolastigoDirigente
Scolastico procede alla stipula di contratti dispagione d’opera con esperti esterni secondo iesgigeriteri:

» accertare preliminarmente e formalmente |'esisteprantuale di competenza interna per procedere
all'assegnazione dell'incarico a personale apparitenall Amministrazione o, in caso contrario, atgpula
del contratto con personale estraneo;

e contattare esperti nel settore con documentata etmmpa professionale mediante vaglio dei curriculum
vitae e/o della documentazione presentata agli datiiistituto e valutata dal Dirigente scolastiedgo,
eventualmente, da apposita commissione compogiardanale dell’lstituto;

» pericomplessi risvolti di natura previdenzialssiatenziale (INPS), assicurativa (INAIL) contakilscale,
che non potrebbero essere coperti dalle scargseisioanziarie a disposizione dell'lstituto, ttslisce che
si fara ricorso a:

- personale interno dell’lstituto;

- personale di altre istituzioni scolastiche;

- personale appartenente allAmministrazione scaast{Dirigenti Tecnici, dirigenti o funzionari
amministrativi ecc);

- personale appartenente ad altra Amministrazioneblimaty per il quale occorre acquisire apposita
autorizzazione da parte della stessa contenenteamdni sul trattamento previdenziale e fiscale da
applicare;

- esperti estranei allAmministrazione, in possesspattita IVA, che possano rilasciare appositaufat
in qualita di liberi professionisti o facenti padieAssociazioni, Cooperative, Consorzi, Societa.

Si da atto che per le incombenze previste dal D82§8’'94 e s.m.i. in materia di sicurezza nei luagjHavoro é

consentito, e pure ritenuto opportuno, in assenzardpetenze specifiche nellambito del personalélstituto,

avvalersi degli interventi di personale esterno perante appositamente individuato, mediante specifi
contratto di prestazione d’opera.

Art. 56 Compensi

Si stabiliscono i seguenti compensi:
1. Personale interno ed esterno proveniente dall’ Aristrazione:
 compensi fino al massimo dellimporto orario coftttrale previsto (funzioni aggiuntive di
inseghamento e/o non di insegnamento, docenzedidsimazione, ecc);
» compensi forfetari concordati con l'interessatma tlstituto di appartenenza;
2. Personale esterno all Amministrazione
o finoaunmassimodi € 25,00 orarie
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« finoaun massimodi € 45,00 per docenze isiaiformazione

e per particolari prestazioni richiedenti elevatefpssionalita e competenze potranno essere previsti
compensi orari eccedenti i limiti sopra definitindi ad un tetto massimo di Euro 70,00
onnicomprensive;

« compensi forfetari concordati con l'interessatma £ente di appartenenza.

Art. 57 Precisazioni nella gestione della procedura

Ogni spesa o0 prestazione di terzi deve essereizéta dal Dirigente Scolastico e deve prevederastb di

copertura finanziaria del Direttore dei S.G.A.

Prima dell'inizio di qualsiasi prestazione si doveaificare che:

* ogni prestatore esterno abbia depositato agldaltistituto apposito e dettagliato curriculuntag, valutato
dal Dirigente scolastico e/o dalla commissione@ plotra essere richiesto dai Revisori dei conti;

* ogni prestatore d’opera abbia firmato la letteraadarico o contratto;

* ogni contratto dovra esplicitare le condizioni orgaative ed economiche per I'esercizio dell'atévdi
controllo da parte dei Revisori dei Conti e seryvirpltre, ad evitare a conclusione della prestazjo
spiacevoli contestazioni sull’'entita del compensula sua liquidazione;

* per le prestazioni effettuate esclusivamente daop@te in servizio presso altre Istituzioni Scothg sia
stata acquisita I'obbligatoria autorizzazione akecizio dell'incarico da parte dellIstituto scsleo di
servizio del contraente. Tale autorizzazione fandepintegrante del contratto che il docente sotiesra con
I'lstituto Scolastico presso il quale verra effatul'attivita di consulenza.

CAPO IX
NORME FINALI

Art. 58 Entrata in vigore e pubblicita

Il presente Regolamento fa parte integrante del.F¥3B0 entra in vigore il giorno seguente la stigsibne
all'albo della scuola, che dovra avvenire entr@i®ni dall'approvazione.

Copia del medesimo sara inviata entro 30 giorniviaei Plessi per consentire la consultazione detidsso da
parte di tutto il personale della scuola, deglhaiydei genitori, degli Enti Locali.

Art. 59 Modifiche e integrazioni

Proposte di modifiche o integrazioni al presentgdiamento potranno essere inoltrate al Dirigen@&Stico e
dovranno essere approvate dal Consiglio d'Istituto.

Art. 60 Richiami

Per quanto non previsto dal presente Regolamenta,espressamente riferimento alla normativa \vigealla
Carta dei Servizi delllstituto e ad altra docunsnbne importante dell’lstituto, quale il Documento
programmatico sulla sicurezza (D.P.S.) per la gestdei dati personali e sensibili.

Regolamento approvato nella sua attuale aggiornatatesura con delibera n°® 71 adottata all’'unanimita
nella seduta del 28 ottobre2019

Il Segretario del Consiglio di Istituto Il Bidente del Consiglio di Istituto
Prof.ssa Caterina Pastore Sig. Carlo MARENA

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott.ssa Cosma ENEA
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